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Ленинградская область
Администрация

Лужского муниципального района
Постановление


От 17 мая 2012 г.  №  1610

Об утверждении распределения 

обязанностей между заместителями 

главы администрации Лужского 

муниципального района и порядок 

их замещения

В целях упорядочения и повышения эффективности работы аппарата администрации, в соответствии с решениями совета депутатов Лужского муниципального района от 10.02.2010 № 27 «Об утверждении структуры администрации Лужского муниципального района», от 12.10.2010 № 87 «О внесении изменений в решение совета депутатов от 10.02.2010 № 27 «Об утверждении структуры администрации Лужского муниципального района» и от 14.02.2012 № 250 «О внесении изменений в решение совета депутатов  № 27 от 10.02.2010 года «Об утверждении структуры администрации Лужского муниципального района»,

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить распределение обязанностей между заместителями главы администрации Лужского муниципального района Ленинградской области (приложение 1).

2. Утвердить порядок замещения заместителей главы администрации Лужского муниципального района Ленинградской области по решению закрепленных за ними вопросов на период их отсутствия (приложение 2).           

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Лужского муниципального района Ленинградской области в сети «Интернет»: http://www.luga.ru/.           

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Лужского муниципального района





В.П.Ейбогин

Разослано: зам. главы – 5, главному специалисту по работе с кадрами, прокуратура.
Приложение  1

к постановлению администрации 
Лужского муниципального района
от  17.05.2012 №  1610
Распределение обязанностей

между заместителями главы администрации Лужского муниципального района Ленинградской области


1. Торжков Олег Петрович – первый заместитель главы администрации Лужского муниципального района.

       
Первый заместитель главы администрации Лужского муниципального района осуществляет руководство деятельностью администрации Лужского муниципального района Ленинградской области по вопросам экономического развития и агропромышленного комплекса, управления муниципальным имуществом, архитектуры и градостроительства.
        
Отвечает за формирование и реализацию на территории муниципального образования политики в подведомственных сферах, национальных проектов и целевых программ в областях:

- экономического развития Лужского муниципального района;

- владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района;

- установления,  изменения и  отмены местных  налогов и  сборов  муниципального района, антимонопольной политики;

- развития предпринимательства, малого и среднего бизнеса;


- ценообразования;

- создания условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействия развитию малого и среднего предпринимательства, оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

- создания условий для развития туризма;

- утверждения схем территориального планирования муниципального района, утверждения подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельностью, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

- выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирования таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

- обеспечения благоприятных условий для осуществления инвестиционной деятельности на территории района;

- создания условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- оказания содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории муниципального района;

- создания условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий на территории муниципального района;

- реализации государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства.
      
Обеспечивает реализацию на территории Лужского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Ленинградской области, по направлениям своей деятельности.
      
Организует    разработку    проектов    нормативных    правовых    актов    органов    местного самоуправления по вопросам своей компетенции.
      
Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на решение задач, отнесенных к его ведению.
     
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам. Определяет основные направления развития Лужского муниципального района по вопросам своей компетенции.
     
Выполняет    и    организует    выполнение    поручений    главы    администрации    Лужского муниципального района.
      
Возглавляет и ведет работу постоянно-действующих комиссий при администрации Лужского муниципального района:

- Комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- Комиссия по распоряжению муниципальным имуществом;

- Комиссия по вопросам бесплатного предоставления в собственность граждан, проживающих на территории Лужского муниципального района, земельных участков для ИЖС;

- Комиссия по   предоставлению земельных участков под размещение временных сооружений торгового и иного назначения на территории Лужского муниципального района;

- Комиссия по  выдаче разрешений на размещение объектов наружной рекламы на территории Лужского муниципального района;

- Тарифная комиссия;

- Межведомственная   комиссия    по   предоставлению   земельных   участков   на   территории муниципальных образований Лужского муниципального района;

- Межведомственная   комиссия   Лужского   муниципального   района   укреплению   налоговой дисциплины;

- Рабочая группа по взаимодействию с органами исполнительной власти Ленинградской области, территориальными федеральными органами исполнительной власти, органами МСУ по вопросам использования земель с\х назначения на территории Лужского района.
       
Координирует работу:

- комитета экономического развития и агропромышленного комплекса;

- комитета по управлению муниципальным имуществом;

- отдела архитектуры и градостроительства.
       
Вносит на рассмотрение главе администрации Лужского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.

Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.
    
Обладает правом подписи от имени и в интересах администрации Лужского муниципального района на заключаемых договорах (соглашениях), дополнительных соглашениях, протоколах разногласий, протоколах согласования разногласий, актах выполненных работ (оказанных услуг) и иных документах, в том числе финансовые, включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемые в рамках осуществления договорной работы.
   
Ведет личный прием граждан.
   
В соответствии с действующим законодательством несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей муниципального служащего.

2. Алексеева Нина Алексеевна – заместитель главы администрации Лужского муниципального района по организационным, общим вопросам и взаимодействию с поселениями.

Отвечает за формирование и реализацию на территории муниципального образования политики в подведомственных сферах, национальных проектов и целевых программ в областях:


  -реализации госполномочий по выполнению законодательства об административных правонарушениях;


- обеспечения законности, охраны прав и свобод граждан в части осуществления организационного и материально-технического обеспечения подготовки и проведения  избирательных кампаний и референдумов, голосования по вопросам изменения границ и преобразования  Лужского муниципального района;

- взаимодействия с  избирательным комиссиям и объединениям избирателей;

- развития местного самоуправления;

- организации и совершенствования работы администрации как органа местного самоуправления;


- организация мероприятий по вопросам, связанным с организацией, функционированием и прохождением муниципальной службы в органах местного самоуправления;

- подготовки и повышения квалификации муниципальными служащими;


- организации работы по опубликованию администрацией района муниципальных правовых актов, обсуждению проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведению до сведения жителей муниципального образования официальной информации;


- организации и планированию работы, делопроизводства в администрации Лужского муниципального района;


- взаимодействия с органами местного самоуправления городских и сельских поселений Лужского муниципального района;


- организационной подготовки материалов администрации  к проведения заседаний совета депутатов Лужского муниципального района, совещаний, конференций, семинаров;


- организации приема населения, а также рассмотрения жалоб, заявлений и предложений граждан, принятия по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;


- межрегиональных и международных связей муниципального образования в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- информационной политики администрации Лужского муниципального района;


- организации административно-хозяйственного обеспечения деятельности администрации;


- взаимодействия с политическими партиями и общественными движениями, общественными организациями,  профсоюзными организациями, СМИ.

Обеспечивает реализацию на территории Лужского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Ленинградской области, по направлениям своей деятельности.

Организует разработку проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам своей компетенции.

Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на решение задач, отнесенных к его ведению.

Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
         Определяет основные направления развития Лужского муниципального района по вопросам своей компетенции.

         Выполняет и организует выполнение поручений главы администрации Лужского муниципального района.

Возглавляет и ведет работу постоянно-действующих комиссий при администрации Лужского муниципального района:

-  Административная комиссия;

- Территориальная трехсторонняя комиссия по регулированию социально-трудовых отношений Лужского муниципального района.

Координирует работу:


- Отдела организационно-контрольной работы и взаимодействия с поселениями;


- Юридического отдела;


- Отдела информационных технологий;


- Общего отдела;


- Главного специалиста по работе с кадрами.

               Вносит на рассмотрение главе администрации Лужского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.

           Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.

           Правом подписи от имени и в интересах администрации Лужского муниципального района заключаемые договоры (соглашения), дополнительные соглашения, протоколы разногласий, протоколы согласования разногласий, акты выполненных работ (оказанных услуг) и иные документы, в том числе финансовые, включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемые в рамках осуществления договорной работы.

           Ведет личный прием граждан.

           В соответствии с действующим законодательством несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей муниципального служащего.

3. Бекетов Алексей Николаевич – заместитель главы администрации Лужского муниципального района по вопросам коммунального комплекса, энергетики, связи, транспорта.

        
Отвечает за формирование и реализацию на территории муниципального образования политики в подведомственных сферах, национальных проектов и целевых программ в областях:


- организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений;


- дорожной  деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, а также осуществления иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации (Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в РФ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»);

- создания   условий   для   предоставления   транспортных   услуг   населению   и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;


- организации координации деятельности предприятий и администраций поселений по вопросам жилищно-коммунального хозяйства на территории Лужского муниципального района;


- по энергосбережению и энергоэффективности;


- организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;


- содержания на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг;


- организации мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;


- создания  условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи;

Отвечает за вопросы капитального строительства в рамках полномочий Лужского муниципального района.

Обеспечивает реализацию на территории Лужского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Ленинградской области, по направлениям своей деятельности.
           Организует разработку проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам своей компетенции.
         Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на решение задач, отнесенных к его ведению.
         Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
         Определяет основные направления развития Лужского муниципального района по вопросам своей компетенции.

         Выполняет и организует выполнение поручений главы администрации Лужского муниципального района.

Возглавляет и ведет работу постоянно-действующих комиссий при администрации Лужского муниципального района:

Комиссия  для организации работы по реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан установленных федеральным законодательством Федеральной целевой программы «Жилище» на 2001-2010 годы» и обеспечению жилыми помещениями граждан, жилищное обеспечение которых осуществляется на основании федеральных законов …».

Координирует работу:


- Отдела транспорта, связи и коммунального хозяйства;


- Сектора по жилищной политике.

            Вносит на рассмотрение главе администрации Лужского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.

            Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.

            Правом подписи от имени и в интересах администрации Лужского муниципального района заключаемые договоры (соглашения), дополнительные соглашения, протоколы разногласий, протоколы согласования разногласий, акты выполненных работ (оказанных услуг) и иные документы, в том числе финансовые, включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемые в рамках осуществления договорной работы.

            Ведет личный прием граждан.

            В соответствии с действующим законодательством несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей муниципального служащего.
 
4. Михальченков Андрей Алексеевич - заместитель главы администрации Лужского муниципального района по вопросам безопасности.

      
Отвечает за формирование и реализацию на территории муниципального образования политики в подведомственных сферах, национальных проектов и целевых программ в областях:


- участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;


- организации и осуществлении мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


- организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района;


- осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий терроризма и экстремизма на территории муниципального района.
-организации и осуществление мероприятий по укреплению общественного порядка и борьбы с преступностью, взаимодействия с органами военного управления, внутренних дел, координации деятельности сил и средств по обеспечению безопасности режимных объектов и муниципальных организаций и учреждений.
Обеспечивает реализацию на территории Лужского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Ленинградской области, по направлениям своей деятельности.

           Организует разработку проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам своей компетенции.

        Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на решение задач, отнесенных к его ведению.

        Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.

        Определяет основные направления развития Лужского муниципального района по вопросам своей компетенции.

        Выполняет и организует выполнение поручений главы администрации Лужского муниципального района.

           Возглавляет и ведет работу постоянно-действующих комиссий при администрации Лужского муниципального района:

           - Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Лужского муниципального района;

          
- Комиссия по социальной профилактике правонарушений и обеспечению безопасности дорожного движения;

           
- Районная противопаводковая комиссия;

           
- Районная эвакоприемная комиссия;

           
- Комиссия по повышению устойчивости функционирования объектов Лужского района в ЧС мирного времени и в особый период;

           
- Наблюдательный совет по социальной адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы;

         
- Межведомственная комиссия по охране труда;

         
- Постоянно действующая техническая комиссия по защите государственной тайны;
         
- Комиссия для проведения категорирования и классификации и приему (вводу в эксплуатацию) объектов информатизации.
           Входит в состав в качестве заместителя председателя в следующие комиссии:

         
- Антитеррористическая комиссия;

         
- Антинаркотическая комиссия;

         
- Призывная комиссия.            

           Координирует работу:

        
- Отдела по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке.

            Вносит на рассмотрение главе администрации Лужского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.

            Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.

            Правом подписи от имени и в интересах администрации Лужского муниципального района заключаемые договоры (соглашения), дополнительные соглашения, протоколы разногласий, протоколы согласования разногласий, акты выполненных работ (оказанных услуг) и иные документы, в том числе финансовые, включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемые в рамках осуществления договорной работы.

            Ведет личный прием граждан.

            В соответствии с действующим законодательством несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей муниципального служащего.


5. Андреев Владимир Борисович – заместитель главы администрации Лужского муниципального района по социальным вопросам.

        
Отвечает за формирование и реализацию на территории муниципального образования политики в подведомственных сферах, национальных проектов и целевых программ, исключая сферу строительства (в том числе строительство новых объектов, капитальный ремонт и реконструкция), в областях:


- организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Ленинградской области; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организация отдыха детей в каникулярное время;


- организации оказания на территории муниципального района (за исключением территории поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;


- создание службы неотложной медицинской помощи в структуре медицинских учреждений в целях оказания на территории муниципального района первичной медико-санитарной помощи;


- формирования и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений, исполнения государственных полномочий по содержанию архива государственных учреждений;


- организации   библиотечного   обслуживания   населения  межпоселенческими библиотеками, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов;


- создания    условий    для    обеспечения    поселений,    входящих   в    состав муниципального района,  услугами по  организации досуга и услугами организаций культуры;


- создания   условий   для   развития   местного   традиционного   народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;


- обеспечения условий для развития на территории муниципального района физической  культуры  и  массового   спорта,   организации  проведения  официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района; 


- организации и осуществления мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;


- реализации госполномочий в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;


- реализации госполномочий по осуществлению записей актов гражданского состояния;


- реализации госполномочий в области социальной защиты населения;

 
- реализации госполномочий в области опеки и попечительства.

       
Обеспечивает реализацию на территории Лужского муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Ленинградской области, по направлениям своей деятельности.
       
Организует разработку проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам своей компетенции.
      
Осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на решение задач, отнесенных к его ведению.
      
Создает и организует деятельность рабочих групп по оперативным вопросам.
     
 Определяет основные направления развития Лужского муниципального района по вопросам своей компетенции.

        
Выполняет и организует выполнение поручений главы администрации Лужского муниципального района.
           
Возглавляет и ведет работу постоянно-действующих комиссий при администрации Лужского муниципального района:

- Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав;


- Комиссия по вопросам социальной поддержки населения;


- Комиссия по рассмотрению вопросов обеспечения жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа, не имеющих закрепленного жилого помещения;


- Совет по опеке и попечительству;


- Межведомственная комиссия по проблемам профилактики бродяжничества в муниципальном районе;


- Межведомственная комиссия по делам граждан старшего поколения и инвалидов;


- Комиссия по рассмотрению вопросов присвоения звания « Ветеран труда»;


- Санитарно-противоэпидемическая комиссия;


- Экспертно-проверочно методическая комиссия;


- Комиссия по размещению заказов путем запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд учреждений.

Координирует работу:


- Комитета образования;


- Комитета социальной защиты населения;


- Отдела молодежной политики, спорта и культуры;


- Архивного  отдела;


- Отдела ЗАГС.
            Вносит на рассмотрение главе администрации Лужского муниципального района кандидатуры на назначение руководителей подведомственных организаций, согласовывает предоставление им отпусков, командировок, материалы на премирование.

            Обладает правом подписи ответов на обращения граждан и организаций по вопросам, отнесенным к его компетенции.

            Правом подписи от имени и в интересах администрации Лужского муниципального района заключаемые договоры (соглашения), дополнительные соглашения, протоколы разногласий, протоколы согласования разногласий, акты выполненных работ (оказанных услуг) и иные документы, в том числе финансовые, включая счета, счета-фактуры, товарные накладные, оформляемые в рамках осуществления договорной работы.

            Ведет личный прием граждан.

            В соответствии с действующим законодательством несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей муниципального служащего.

Приложение  2
к постановлению администрации 
Лужского муниципального района
от 17.10.2012  № 1610
Порядок замещения заместителей главы администрации Лужского муниципального района Ленинградской области по решению закрепленных за ними вопросов на время их отсутствия
На период отпуска, командировки, болезни заместителей главы администрации Лужского муниципального района вопросы, закрепленные распределением обязанностей между заместителями главы администрации, рассматриваются:
	При отсутствии
	Рассматривает вопросы

	Первого заместителя главы администрации – Торжкова Олега Петровича
	Глава администрации – Ейбогин Владимир Петрович 

	Заместителя главы администрации по организационным, общим вопросам и взаимодействию с поселениями – Алексеевой Нины Алексеевны
	Первый заместитель главы администрации – Торжков Олег Петрович 

	Заместителя главы администрации по вопросам коммунального комплекса, энергетики, связи, транспорта – Бекетова Алексея Николаевича 
	Заместитель главы администрации по вопросам безопасности – Михальченков Андрей Алексеевич

	Заместителя главы администрации по вопросам безопасности – Михальченкова Андрея Алексеевича
	Заместитель главы администрации по вопросам коммунального комплекса, энергетики, связи, транспорта – Бекетов Алексей Николаевич

	Заместителя главы администрации по социальным вопросам – Андреева Владимира Борисовича
	Заместитель главы администрации по организационным, общим вопросам и взаимодействию с поселениями – Алексеева Нина Алексеевна












